
 

La Asociación de Beneficencia Suiza de Madrid busca Voluntarios/as: 

 Secretario/a Junta Directiva. 

Sería deseable, pero no imprescindible, que tuvieras conocimientos básicos en temas 
legales o administrativos y buen español para redactar, alemán, francés deseable 
pero no imprescindible.  

Formarás parte de la Junta Directiva, con voz y voto. Algunas tareas: Redacción 
protocolos de las reuniones (4 -5 veces al año) y de la Asamblea Anual, tener al día 
listas de asociados y donantes, así como comunicar cualquier variación al Registro de 
Asociaciones. Tareas varias de carácter administrativo.  

 Colaborador/a puntual, con conocimientos en marketing digital 

Dispuesto/a a echar una mano para la puesta al día y mantenimiento de nuestra 
Web, confección de algún anuncio para los medios. Se trata de tareas sencillas y 
nada sofisticadas. Idiomas: español y alemán, francés sería bienvenido. 

 
Ambos puestos son perfectamente compatibles con una actividad profesional normal ya 
que requieren pocas horas de dedicación. Nuestra sede social está en el Club Suizo 
aunque las reuniones las mantenemos de momento por Zoom. Fecha incorporación, a 
convenir. 

Somos un equipo bien coordinado, compuesto únicamente por personas voluntarias, y nos 
encantará recibir tu candidatura.  

Por si no nos conoces aún: La Asociación de Beneficencia Suiza es una entidad no lucrativa, 
fundada en 1874, con sede en España, cuya finalidad es prestar ayuda de emergencia a 
ciudadanos suizos residentes en España que se encuentran en una situación desesperada. 
 
Si te interesa, contáctanos: 

__________________________________ 

ASOCIACIÓN SUIZA DE BENEFICENCIA 
Carretera de Burgos A1, km 14,100 
E-28108 Alcobendas (Madrid) 
CIF G-28220887 
E-Mail: presidenta@beneficenciasuiza.org 
Tel. (34) 678 628243 – Heidi Stoffel 
www.beneficenciasuiza.wixsite.com/index 
  


